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CIRCULAR N° 034
PARA: SUBDIRECTORES, ASESORES, COORDINADORES, FUNCIONARIOS Y
CONTRATISTAS.
DE: SECRETARIA GENERAL.
ASUNTO: OFICIALIZACION DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION.
FECHA: 5 de noviembre de 2021

En el marco del Sistema Integrado de Gestion- SIG, de la Unidad Administrativa Especial del Servicio Publico de Empleo, adoptado mediante la
Resolucion 118 de 2018, el Secretario General y el Asesor de la Direccion General con funciones de Planeacion, oficializan el siguiente documento
que hace parte integral del Sistema Integrado de Gestion y debera ser aplicado por el personal de la Unidad:

Documento Nuevo o Actualizado

Documentos Nuevos

Proceso Direccionamiento Estratégico

Procedimientos

1. DE-Pr-11 Procedimiento Atencion de las Acciones de Tutela
Formato

2. DE-Ft-11 Formato de Base PQRS

Proceso Gestion de Talento Humano
Formato
3. TH-Ft-72 Formato de Indicadores del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Proceso Adquisiciones

Formato

4. AD-Ft-34 Formato Designacion Supervisor

5. AD-Ft-35 Guia Datos Abiertos Colombia Compra Eficiente

Documentos Actualizados

Proceso Adquisiciones

Formatos

6.  AD-Ft-04 Acta de aprobacién de péliza

7. AD-Ft-23 Acta de Liquidacion

8. AD-Ft- 25 Estudios Previos de Contratacion Directa Prestacion de Servicios
9. AD-Ft-32 Informe Final Supervision

Dichos documentos se convierten en mecanismo para realizar una mejor gestion institucional y hacen parte integral del Sistema Integrado de
Gestion.

Nota: Esta circular sera firmada una vez superado el periodo de aislamiento preventivo obligatorio decretado por el Gobierno Nacional.

Cordialmente,
PABLO ANTONIO ORDONEZ FABIO ANTONIO BALLESTEROS
Secretario General Asesor de la Direccion General con funcionesde Planeacion

Adjunto lo enunciado.

Elaboro:  Guillermo Libreros H- Contratista Grupo de Planeacion.
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