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Ciudad, [día] de [mes] del 20[aa]
Señores
SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y SEGUIMIENTO
Unidad Administrativa Especial del Servicio Público de Empleo
Carrera 69 No. 25B – 44 Bogotá DC

Asunto: Solicitud de autorización/modificación para la prestación de los servicios de gestión y colocación de empleo.

En virtud de lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015 modificado parcialmente por el Decreto 1823 de 2020, mediante la presente solicitud, el solicitante ________________________ (nombre del solicitante) identificado con NIT No __________________________ requiere iniciar el trámite administrativo con el fin de que se otorgue la correspondiente autorización/modificación para la prestación de los servicios de gestión y colocación de empleo, los cuales se ofrecerán en ______________________ (debe indicar el lugar o lugares en donde se prestarán los servicios). Por lo anterior, se anexan los siguientes documentos:
1. Copia del acto de constitución o de los estatutos.  <En donde consta como objeto de la persona jurídica la prestación de servicios de gestión y colocación de empleo o de la disposición legal o reglamentaria por la cual se establece como función de la entidad la prestación de servicios de gestión y colocación de empleo>.
2. Certificado de existencia de representación legal o documento asimilable. 
3. Reglamento de prestación de servicios.
5. Proyecto de Viabilidad junto con los anexos.
6. Informe balance de la gestión correspondiente al periodo de autorización inmediatamente anterior. <solamente aplica para las solicitudes de nueva autorización de prestadores o personas jurídicas que hayan integrado la Red de Prestadores>.
Finalmente, opción1: El solicitante _____________________ manifiesta que soportará la operación mediante (Seleccione con una X una sola opción):  
[  ] Sistema de Información Propio, el cual se encuentra contratado con el proveedor ______________________
[  ] Sistema de Información Propio, desarrollado In-House
[  ] Carta de Intención de contratación con el proveedor __________________________. Adjuntamos la respectiva carta de Intención.

Opción2: El solicitante _____________________ manifiesta que requiere el Sistema de Información del Servicio Público de Empleo - SISE para poder soportar la operación, razón por la cual se presenta como anexo a esta solicitud el formato denominado “GS-Ft- 12 Anexo Cumplimiento de Condiciones de Entrega - SISE” y “GS-Ft- 13 Anexo Cumplimiento de Condiciones de Uso - SISE”

Cordialmente,




___________________________________
Nombres y apellidos completos del Representante Legal



___________________________________
Firma del Representante Legal


Anexos: 
GS-Ft- 14 Anexo Cumplimiento Sistema de Información Prestador (aplica para el sistema propio)
GS-Ft- 12 Anexo Cumplimiento de Condiciones de Entrega - SISE. (aplica para aquellos que utilizarán SISE)
GS-Ft- 13 Anexo Cumplimiento de Condiciones de Uso - SISE (aplica para aquellos que utilizarán SISE)

Nota final: en caso de que su solicitud sea para prestar servicios de gestión y colocación de carácter transnacional, la misma deberá complementarse de acuerdo con los requerimientos estipulados en la Resolución 1481 de 2014 expedida por el Ministerio del Trabajo o la normatividad vigente, debido a que corresponde a una autorización especial.
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