
Anexo No. 3. 

Evidencias de la Prestación de los Servicios 

En la tabla a continuación, se describen los documentos, bases de datos o 

información que evidencian la prestación del servicio: 

Criterio Evidencia 

Registro o actualización de hoja de 
vida 

Hoja de vida diligenciada al 100% en el 
sistema de información autorizado por 
la Unidad del SPE. 

Orientación ocupacional - Concepto de orientación en el 
sistema de información 
autorizado por el Servicio 
Público de Empleo - SPE. 

- Base de datos exportada de 
orientación del sistema de 
información autorizado por el 
Servicio Público de Empleo -  
SPE. 

Orientación a potenciales 
empleadores 

Algún documento de trabajo con la 
empresa como: 
- Acta de reunión 
- Correo electrónico 
- Carta de compromiso de la empresa 
  

Servicios de mitigación de barreras Comprobante de entrega del servicio: 
- Capacitación: 
➢ Certificación o constancia de 

asistencia con nombre de la 
capacitación, fecha de inicio y 
final, horas totales asistidas, 
porcentaje de asistencia y valor 
de la capacitación. 

➢ Base de datos exportada de 
capacitación o de 
direccionamiento del sistema 
de información autorizado por 
el Servicio Público de Empleo -  
SPE. 

- Otros servicios de mitigación de 
barreras: constancia de entrega 
describiendo el concepto y valor 
del servicio, firmada por el 
atendido. 



Preselección Concepto de preselección en el sistema 
de información autorizado por el 
Servicio Público de Empleo - SPE. 

Remisión Base de datos exportada de remisión 
del sistema de información autorizado 
por el Servicio Público de Empleo - SPE 

Seguimiento a la prestación del 
servicio 

Reportes de seguimiento y gestión de la 
implementación del programa.  

 


