TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Entidad Productora: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO

Servicio Pablico Unidad Administrativa: SECRETARIA GENERAL
deEmpleo  pependencia Productora: Grupo Contractual

SUBSERIE DOCUMENTAL (SD) TIPO DOCUMENTAL REIEHCCE SOPORTE DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

SERIE DOCUMENTAL (S) (ANOS)
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Subserie documental de valor administraivo y legal, que, a partir de la produccion del acta de Ia tlima sesion del aito del Comité de Contratacion, se
conservara dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por ocho (8) afios. Cumplidos estos tiempos de
retencion, tiempos suficientes para responder a las solicitudes de autoridades administrativas, judiciales, y ciudadania en general; se transferira al archivo
histérico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproduciré en ofro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupo
Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE. Esta disposicion final obedece a los valores
secundarios de carécter dispositivo y administrativo que tiene la subserie, toda vez que la informeacion all consignada corresponde a las asesorias,
aprobaciones, deliberaciones, compromisos y decisiones realizadas por el Comité de Contratacion Estatal, el cual se regulariza o se formaliza el resultado
Convocatoria a comité x PDF del seguimiento, asesoria y apoyo a a gestion contractual, realizado por el Grupo Contractual de la Unidad Administrativa Especial del Servicio Pablico de
Empleo. Por o tanto, la subserie permite el desarrolo de investigaciones de tipo histérico. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie:
presenta tipos en soporte electrdnico, los cuales y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de
Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo - SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos ylo expedientes electronicos, los cuales s
encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Enfidad.

Normativa: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pblica. Ley 1150 (16, juio, 2007)
Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacin e la Administracion Pablica. Bogoté: 2007. Ley 1474 (12, julio, 2011). Por la cual se dictan
normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
piblica.

GCo 230 2 ACTAS 2 Actas de Comité de Contratacion Estatal 2 8

Acta de comité de contratacion X .PDF

Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la emision del Gltimo concepto juridico de la anualidad, se conservara dos (2) afios en
el Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por tres (3) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos
suficientes para responder a las solicitudes de autoridades administrativas, judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, area responsable
de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizar la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al
procedimiento, toda vez que los conceptos juridicos corresponden a todas las respuestas de orden juridico dadas a las solicitudes generadas dentro de la
Unidad del SPE en aspectos inherentes a la gestion contractual, por o tanto, como esta subserie se produce en gran volumen (80 conceptos juridicos
anuales inherentes con temas contractuales) y cuya informacion tiene gran i para futuras tigaci se aplicando formula de
muestreo aleatorio simple del 10% anual aplicado al 100% de conceptos juridicos existentes en la vigencia. Dicha férmula, debe tener en cuenta la
relevancia y pertinencia de la informacion alli contenida, con el fin de que la muestra refleje los conceptos solicitados o emitidos en materia juridica
contractual. La muestra seleccionada se transferira al Archivo Historico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducira en
otro medio técnico (di ion) por parte del Grupo i es importante precisar, que la suberie presenta tipos documentales
en soporte electronico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electrénicos de la
Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA- GESDOC,
que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los y i licos, los cuales tr y
ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicion final,
se realizara la eliminacion conforme al procedimiento articulado con el proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion
documental se realizara utilizando el método mecanico de picado que garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos y método de borrado
seguro para los documentos electronicos, dejando evidencia de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo

i Comité de Gestion y Desempefi
Normativa: Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 23

Solicitud concepto juridico x .PDF

GCo 230 12 CONCEPTOS 1 Conceptos Juridicos 2

Concepto uridico X PDF
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CONTRATOS

Contratos de Arrendamiento

Solicitud de contratacion

Estudios previos

Analisis del sector economico y de los oferentes

Matriz de riesgos del proceso de contratacion

Propuesta de arrendamiento

Certificado de disponibilidad presupuestal - COP

Oficio del Ministerio de Hacienda Aprobacion cupo vigencias Futuras ordinarias (si aplica)

Analisis de riesgos previsibles en el proceso

Certificado de tradicion y libertad de inmueble

Escrtura piblicas de registro

Certificado de existenciay representacion legal

Cédula de ciudadania del representante legal

Hoja de Vida SIGEP

Certificado de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes fiscales

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado Policia Nacional - Registro Nacional De Medidas Correctivas - RNMC

Certificado de aportes parafiscales

Certificacion bancaria

Registro Gnico tributario - RUT

Factura Impuesto Predial Unificado

Certificados de experiencia (Si aplica)

Resolucién de justificacion de la contratacion directa

Acto administrativo de adjudicacion

Compromiso de Vigencias Futuras — Comprobante (S aplica)

Clausulado contractual

Certificado de registro presupuestal

Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de polizas

Acta de inicio

Designacion para el ejercicio de la Supervision

Solicitud de modificacion contractual

Registro de solicitud

Acta de entrega de inmueble entregado en arrendamiento

Cuenta de cobro

Certificado de aportes parafiscales

Orden de pago
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Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de la péliza, se conservaré dos (2) afios en el Archivo de
Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento , toda vez que la subserie contiene documentos esenciales
que permiten conocer el pr d de que se d lla en la entidad con el propdsito de garantizar la existencia de los
bienes necesarios para el logro de la mision y el cumplimiento de los objetivos institucionales, para lo cual se dejara una muestra representativa. Se
seleccionara anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio: todos contratos de arrendamientos inherentes a los bienes
inmuebles y realizar una muestra aleatoria del 10% entre los contratos de arrendamiento de bienes muebles tomando en consideracion el alto volumen de
produccion documental de éstos (entre 25 a 35 contratos de arrendamiento anuales) , ya que la informacion alli contenida permite evidenciar el desarrollo
y ejecucion de presupuestos y de la existencia de los bienes muebles e inmuebles arrendados por la entidad, como fuente para la investigacion historica,
en virtud de que por medio de estos, se identifican las actuaciones legales y/o juridicas adelantadas en la gestion de los contratos de arrendamiento. La
muestra seleccionada se transferira al Archivo Historico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproduciré en otro medio técnico
(digitalizacion) por parte del Grupo Administrativo. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos documentales en soporte
electronico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE
y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA- GESDOC, que garantiza la
fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los i licos, los cuales tr y ubicados en los
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servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicion final, se realizaré la
conforme al limiento articulado con el proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se

realizara utilizando el método de picado que garantiza que los no puedan ser 'y método de borrado seguro para los

documentos electronicos, dejando evidencia de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.

Normativa:. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogoté: 1993. Ley 1150
(16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Publica. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica. Bogota: 2013.Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual pide el decreto Unico del sector admir de planeacion
nacional.




Acta de recibo de inmueble entregado en arrendamiento PDF
Acta de liquidacion del contrato PDF
Sol Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de la pdliza, se conservaré dos (2) afios en el Archivo de
olicitud de coniratacion -POF Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Estudios previos PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
Analisis del sector econémico y de los oferentes PDF judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie contiene de manera cronolégica los
generados en el pr d on celebrado por la Unidad del SPE con una persona natural o juridica en el que una de las partes se
Certiicado de disponibilidad presupuestal -POF obliga a dar una cosa y la otra a pagarla en dinero. Los contratos de compraventa son fuente primaria para realizar investigaciones sobre las relaciones
comerciales que establece una entidad estatal con empresas privadas u otros estados, en cumplimiento de sus las funciones. Ademas, permite evidenciar
Analisis de riesgos previsibles en el proceso PDF el impacto que ejerce el Estado como comprador dentro de un sector econdmico. A pesar de su importancia. Razén por la cual se seleccionard
y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio tematico: todos contratos de compraventa inherentes a los bienes
Certificado de tradicion y libertad de inmueble (si aplica) PDF inmuebles y realizar una muestra aleatoria del 10% entre los contratos de compraventa de bienes muebles tomando en consideracion el alto volumen de
) produccion documental de éstos (entre 30 a 45 contratos de compraventa anuales). La muestra seleccionada se transferira al Archivo Histrico para su
) | conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupo Administrativo.
Escritura piblicas de registro (si aplica) -POF Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos en soporte electronico, los cuales y preservan,
conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en
Certificado de existencia y representacion legal PDF el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los
documentos y/o expedientes electronicos, los cuales se encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los
Cedula de ciudadania del representante legal PDF expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicion final, se realizar la eliminacion normalizada conforme al
) ticulad elp tipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizara utilizando el
) método anico de picado que garantiza que los no puedan ser 'y método de borrado seguro para los documentos
Certificado de antecedentes disciplinarios -PDF electronicos, dejando evidencia de la eliminacién documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.
Certificado de antecedentes fiscales PDF iva. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 (16, julio, 2007).
Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
f tratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082
Crtfcado de antecedentes judiciales I oo
! POF (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015.
Certificado de aportes parafiscales .PDF
Certificacion bancaria PDF
Gco 230 16 CONTRATOS Contratos de C 18
Registro Gnico tributario PDF
Resolucién de justificacion de la contratacion directa (si aplica) PDF
Acto administrativo de adjudicacion PDF
Clausulado contractual PDF
Certificado de registro presupuestal PDF
Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual PDF
Acta de aprobacién de pélizas PDF
Acta denicio PDF
Solicitud de modificacion contractual PDF
Registro de solicitud PDF
Cuenta de cobro -PDF
Certificado de aportes parafiscales .PDF
Orden de pago -PDF
Informe final de supervision de contrato PDF
Sol Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de la pdliza, se conservaré dos (2) afios en el Archivo de
olicitud de coniratacion -POF Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Estudios previos PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
Certficado de disponibilidad presupuestal PDF judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie conserva de manera cronolégica los
L . generados en el pr d on celebrado por las entidades estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de
Anexo técnico (Si aplica) -POF proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad o facibilidad para programas o proyectos especificos, asi como de las asesorfas técnicas
de coordinacion, control y supervision. Razon por la cual se seleccionara anualmente y de forma sistemética (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio,
Propuesta economica (Si aplica) .PDF tomando en consideracion el volumen de produccion documental anual que oscila entre 30 a 40 contratos de consultoria: 5% de los contratos de
consultoria que sean objeto de procesos judiciales, incumplimiento, aplicacion de poliza, que hayan sido objeto de observacion por entes de control,
Aviso de convocatoria PDF aquellos relacionados a la ejecucion de proyectos de inversion, estudios diagndsticos prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos misionales,
) asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision. La muestra seleccionada se transferira al Archivo Historico para su conservacion total
manteniendo su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupo Administrativo. Adicionalmente, es importante
Proyecto pliego de condiciones PDF

precisar, que la subserie presenta tipos documentales en soporte electrénico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la
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CONTRATOS

Contratos de Consultoria

Resolucion apertura proceso de seleccion

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones de os interesados y proponentes-Respuesta observaciones

Designacion comité evaluador

Verificacion de requisitos habilitantes

Comunicacién oficial de presentacion propuesta (si aplica)

Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual

Acta de aprobacion de polizas

Documento de identidad

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de camara de comercio

Certificado superintendencia financiera de colombia

Registro tinico de proponentes

Certificacion pago aportes parafiscales

Registro nico tributario

Acta de cierre y recepcion de ofertas

Informe de evaluacion

Acta de reunion comité de evaluacion

Respuesta observaciones

Resolucién de adjudicacion

Clausulado contractual

Certificados de registro presupuestal

Acta de inicio

Cuenta de cobro

Informe de supervision de contrato

Registro de delagacion de supervision

Orden de pago

Certificado de aportes parafiscales

Solicitud de modificacion contractual

Informe final de supervision de contrato

Acta de liquidacion del contrato

Solicitud de contratacion

Estudios previos

Anexo técnico (Si aplica)

Propuesta economica (Si aplica)

Certificado de insuficiencia o inexistencia de personal en planta

Certificado de disponibilidad presupuestal - COP

Documento de identidad

Libreta miltar (Si aplica)

Hoja de vida de la funcion piblica para personas naturales o juridicas

Certificaciones de estudios académicos
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Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos y/o
expedientes electronicos, los cuales se encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no
fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicion final, se realizara la eliminacion normalizada conforme al procedimiento articulado con
el proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizara utilizando el método mecénico de picado que
garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los documentos electronicos, dejando evidencia de la
eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo i Comité de Gestion y Desempefi
Normativa: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 (16, julio, 2007).
Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082
(26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.

Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de fa pdliza, se conservara dos (2) arios en el Archivo de
Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, iempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservard 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a as solicitudes de autoridades administrativas,
judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizaré
Ia correspondiente aplicacin de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento GBS-Pr-04, toda vez que la subserie conserva de manera

los generados en el proceso d én celebrado por la Unidad del SPE con personas naturales o juridicas con el objeto de
realizar actividades relaci conla ono dela entidad. Razon por la cual se seleccionara anualmente y de forma
sistemética (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio (tomando en consideracion el alto volumen de produccion documental de estos contratos, el cual
oscila alrededor de los 150 contratos): 10% de los contratos de prestacién de servicios contratados por cada dependencia, tomando como criterio aquellos|
que sean objeto de procesos judiciales, incumplimiento, aplicacion de poliza, que hayan sido objeto de observacion por entes de control y aguellos

conla o de una entidad; mas una muestra aleatoria del 5 % del 100% de los contratos por prestacion de
servicios producidos anualmente; toda vez que por la informacion contienen permite evidenciar el proceso de la contratacion de una persona natural o
juridica especializadas en una determinada materia, las cuales ofrecen conocimientos y experiencia en una érea especifica o actividad; asi mismo,
constatan el desarrollo y ejecucion de presupuestos, el cumplimiento de lo contratado lo que hace que sean fuente para la investigacién histérica de la




Certiicaciones de experiencia de Irabajo PDF entidad, por reflejar las actuaciones administrafivas y legales. Las muestras seleccionadas se transferiran al Archivo Histérico para su conservacién total
- — manteniendo su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacién) por parte del Grupo Administrativo. La transferencia secundaria de
Certificado de Registro de Soporte Logico — Ministerio del Interior (Si aplica) -PDF las muestras seleccionadas se realizara conforme al procedimiento. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos documentales
Certicado de Existencia y Representacion Legal (Si aplica) POF en soporte electrdnico, los cuales se conservan y preservan, conforme a os establecido en la Politica de Gestién de Documentos Electronicos de la
- Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA- GESDOC,
Certficaciones de aportes a seguridad social -PDF que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos ylo expedientes electrénicos, los cuales se encuentran respaldados y
Examen médico pre - ocupacional POF bicadosen s sicor e a Enidad. Aoraben, ara s expedienes qus o feton selccionadosen e proceso d aplcacién e isposicenfna,
- - se realizaré la eliminacion conforme al el pi tipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 2. La actividad de eliminacion
Registro tnico tributario - RUT -PDF se realizara utilizando el método mecanico de picado que garantiza que los 1o puedan ser y método de borrado
Registro de informacion tributaria - RIT (Si aplica) PDF seguro para los documentos electrénicos, dejando evidencia de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo
Administrativo o Comité Institucional de Gestién y Desempefio.
Certificacién Bancaria .PDF Normativa: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 (16, julio, 2007).
Fotocopia de Tarjeta Profesional (Si aplica) PDF Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y Ia transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
- contratacion con Recursos Pdblicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién piblica. Decreto 1082
Certificado de antecedentes judiciales .PDF (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
Fotocopia Certficado Policia Nacional - Registro Nacional De Medidas Correctivas - RNMC PDF 2212149
Certificados de antecedentes disciplinarios Procuraduria .PDF
GCOo 230 16 CONTRATOS Contratos de Prestacion de Servicios Antecedentes Disciplinarios de la Profesion (Si aplica) 18 PDF
Certificados de antecedentes fiscales Contraloria .PDF
Certificado de deudores de Alimentos Morosos REDAM .PDF
Personeria (Si aplica) PDF
Certificacion no conflictos de Interés .PDF
Declaracion proactiva de bienes y rentas y conflictos de interes Ley 2013 de 2019 .PDF
Resolucion - Acto Administrativo (Si aplica) PDF
Clausulado contractual .PDF
Pantallazo del Secop (Si aplica) .PDF
Certificado de registro presupuestal - RP PDF
Certificado de afiliacion a la administradora de riesgos laborales. ARL .PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual PDF
Acta de aprobacion de pdliza .PDF
Acta de inicio .PDF
Delegacion de supervision .PDF
Informe de supervisién de contrato PDF
Cuenta de cobro .PDF
Orden de pago .PDF
Solicitud de modificacién del contrato .PDF
Documento de moficacion .PDF
Certificado de aportes parafiscales PDF
Informe final de supervision de contrato PDF
Acta de terminacion y recibo a satisfaccion (si aplica) PDF
Solicitud de contratacién PDF Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de la péliza, se conservara dos (2) afios en el Archivo de
- Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
Estudios previos - andlisis del sector - estudio de mercado -PDF materia de contratacion piblica y a su vez se conservaré 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Certficado de insuficiencia o inexistencia de personal en planta. PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
—— para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
Certificado de disponibilidad presupuestal -PDF judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, 4rea responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
Analisis de riesgos previsibles en el proceso PDF la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie conserva de manera cronolégica los
- generados en el pr d on celebrado por la Unidad del SPE con empresas prestadoras de servicios de seguros con el objeto
Documento de identidad -PDF de realizar actividades relaci conla i o de la entidad. Razon por la cual se seleccionara anualmente y de forma
L ) sistematica (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio (tomando en consideracion que el volumen de produccion documental esta entre los 20 contratos
Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales o personas juridicas -PDF anuales): 65% de los contratos de seguros contratados por la entidad, tomand iterio aquellos que sean objeto de procesos judiciales,
ot incumplimiento, aplicacion de poliza, que hayan sido objeto de observacion por entes de control y aquellos relacionados con la administracion o
ertificaciones de experiencia -POF funcionamiento de una entidad; toda vez que por la informaci6n alli consignada permite el estudio de las dimensiones del aseguramiento entre la Unidad
Certificaciones de aportes a seguridad social PDF del SPE y las aseguradoras como son: la asesorfa, la incorporacion en los esquemas de aseguramiento, la calidad y las acciones de gestion del riesgo en
, las entidades. La muestra seleccionada se transferira al Archivo H\slor\ca para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducira en
Regisro dnico tributario -POF otro medio técnico (digitalizacién) por parte del Grupo i es importante precisar, que la subserie presenta tipos
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal PDF documentales en soporte electronico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestién de Documentos
Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
Certificados de antecedentes disciplinarios del representamte legal y persona juridica .PDF SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos y/o expedientes electrénicos, los cuales se
encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de
Certficados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona uridica PDF aplicacion de la disposicion final, se realizara la eliminacion conforme al t rticulads elp tipulado en el Acuerdo
004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizaré utilizando el método de pi garantiza que los no
Acto administrativo de adjudicacion PDF puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los documentos electronicos, dejando evidencia de la ehmmacwén documental en acta e
GCo 230 16 CONTRATOS Contratos de Seguros ! 18 inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Admi Comité de Gestion y Desempefi
Clausulado contractual PDF Normativa:Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 (16, julio, 2007).
Certificado de registro presupuestal PDF Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
. contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082
Garantia tnica d limiento / civil (si aplica) PDF (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto (nico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo
2212149,
Acta de aprobacion de péliza PDF
Acta de inicio .PDF
Informe de supervisién de contrato PDF




Delegacion de supervision .PDF
Cuenta de cobro .PDF
Orden de pago PDF
Certificado de aportes parafiscales PDF
solicitud de modificacion contractual .PDF
Registro de modificacién contractual .PDF
Informe final de supervision de contrato PDF
Acta de terminacion y recibo a satisfaccion (Si aplica) PDF
Solicitud d {ratacis Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir del término del cumplimiento de la pdliza, se conservaré dos (2) afios en el Archivo de
olicitud de contratacion -POF Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
3 materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Estudios previos -PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencién, los cuales son tiempos suficientes
. 3 para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, garantizando los derechos a la informacion, asi como también para responder a las
Acuerdo Marco para la Presentacion de Servicios (Si aplica) .DOCX, .PDF solicitudes de autoridades administrativas, judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion
Formato Acuerdo Marco de P Si 2l documental de la Unidad del SPE realizara la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento , toda vez que la
ormato Acuerdo Marco de Precios (Sl aplica) -POF subserie comprende los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Unidad del SPE con personas naturales o juridicas en el
N cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma it i periodicas o de
Certicado de Disponibiidad Presupuestal - COP -POF cosas 0 servicios. Razon por la cual se seleccionara anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguiente criterio (tomando en
Ficha técnica PDF consideracion el volumen de produccion documental anual de esta subserie es de 45 a 50 contratos): 5% de los contratos de suministros que sean objeto
N de procesos judiciales, incumplimiento, aplicacion de pliza, que hayan sido objeto de observacion por entes de control, aquellos relacionados a la
Anélisis del sector econmico y de los oferentes / simulador TVEC PDF ejecucion de proyectos de inversion, estudios diagndsticos prela.cub\hdafj o faclwbmqad pa.xra pr?gramas 0 proyectos. m\swonalves‘ asesorfas técnicas de
coordinacion, control y supervision; toda vez que por la informacion contienen permite evide el proceso de la de la entidad en el cual una
Analisis de riesgos previsibles en el proceso PDF parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma i i periodicas o de cosas 0
servicios, las cuales ofrecen conocimientos y experiencia en una érea especifica o actividad; asi mismo, constatan el desarrollo y ejecucion de
Certificado de registro presupuestal PDF el del tratado lo que hace que sean fuente para la investigacion histérica de la entidad, por reflejar las actuaciones
administrativas y legales. La muestra seleccionada se transferira al Archivo Histérico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se
Observaciones de los interesados y respuestas a las observaciones PDF reproducira en otro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupo listrati ici es importante precisar, que la subserie presenta
tipos documentales en soporte electronico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos
Acto de apertura (Si aplica) PDF icos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos y/o expedientes electrénicos, los cuales se
Observaciones de los proponentes y respuestas a las observaciones. PDF encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de
aplicacion de la disposicion final, se realizara la eliminacion normalizada conforme al procedimiento GBS-Pr-04 articulado con el proceso estipulado en el
Minuta / Orden de compra PDF Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacién documental se realizara utilizando el método mecanico de picado que garantiza que los
documentos no puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los documentos electrénicos, dejando evidencia de la eliminacion documental
Aviso de convocatoria piblica mipymes PDF en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Normativa: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
Proyecto de pliegos de condiciones .PDF Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
—— - disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Piblicos... Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la
Justificacin de contratacion directa -PDF eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Pablicos.
Invitacion piblica PDF
Ol i de los inte idos-Respuest: PDF
GCo 230 16 CONTRATOS Contratos de Suministros Acto administrativo de apertura del proceso de contratacién (Si aplica) PDF
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Pliego de condiciones definitivo PDF
Designacion de comité evaluador PDF
Verificacion de las propuestas (Calificacion si aplica) PDF
Observaciones de los oferentes sobre las calificaciones .PDF
Informe final de verificacion del comité (Y de calificacion si aplica) PDF
on para la adjt on por parte del ité evaluad PDF
Acto administrativo de adjudicacion PDF
Clausulado contractual PDF
Delegacion de supervision PDF
Certificado de registro presupuestal .PDF
Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual PDF
Acta de aprobacion de polizas .PDF
Acta de inicio -PDF
Solicitud de modificaciones contractuales .PDF
Documento de modificacion contractual -PDF
Informe de supervision para tramite de pago del contrato PDF
Informe final de supervision PDF
Acta de liquidacion (si aplica) PDF
Solicitud elaboracion de convenio PDF Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacién del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo

de Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en




materia de contratacion publica y a su vez se conservard 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),

Estudios previos x -POF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios, . Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
Anexo técrico (Si apica) X PDF para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicios, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
E judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, érea responsable de liderar y coordinar Ia gestion documental de la Unidad del SPE realizara
) la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie conserva los documentos mediante
Propuesta econdmica (Si aplica) x -PDF los cuales Ia Unidad del SPE suscribe especiales de 6n para adelantar actividades cientificas y tecnolGgicas, proyectos de
investigacion y creacion de tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica. Razén por la cual se seleccionara anualmente y de
Analisis de riesgos previsibles x -PDF forma aleatoria (cuantitativa) del 50% (tomand 6n el volumen de produccion documental, que oscila alrededor de los 15 convenios) de los
convenios de cooperacion especial; toda vez que por la informacion contenida permite evidenciar el proceso de la concordancia de voluntades, que son
Certificado de disponibilidad presupuestal x -PDF fuente para la investigacion historica de la entidad, por reflejar las actuaciones administrativas y legales. La muestra seleccionada se transferira al Archivo
Histérico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacién) por parte del Grupo
Acta de comité de contratacion (Si aplica) x PDF Administrativo. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos en soporte electrénico, los cuales
preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a
Invitacion X .PDF Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archwo SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y
consulta de los 0 los cuales y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien,
Documento de identidad x PDF para los expedientes que no ueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicién final, se realizaré la eliminacin normalizada conforme al
rticulads el pi tipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 2. La actividad de eliminacion documental se realizara utilizando el
Hoja de vida de la funcién publica para personas naturales o personas juridicas X PDF método a d garantiza que los no puedan ser y método de borrado seguro para los documentos
electronicos, dejando evwdenc\a de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité
Certificaciones de experiencia x PDF Institucional de Gestion y Desempefio.
Normativa: Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y Ia transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
Certficado de Existencia y Representacion Legal (Si aplica) X PDF otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Bogoté: 2007. Articulo 20. Decreto 1082 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
GCO 230 17 CONVENIOS Convenios con Persona Juridica sin Animo de Lucro 18 se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.4.4.1
Certificaciones de aportes a seguridad social x PDF
Registro tnico tributario X .PDF
Certificado de judiciales del legal X PDF
Certificados de del legal y persona juridica X .PDF
Certificados de fiscales del legal y persona juridica X PDF
Certificado de medidas correctivas representante legal X .PDF
Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales o personas juridicas X PDF
Registro presupuestal X PDF
Acto admil d imiento del convenio X -PDF
Minuta X .PDF
Delegacion de supervision X PDF
Garantia tnica ylo de Givil (si aplica) X _PDF
Acta de garantias (si aplica) X -PDF
Acta de inicio del convenio X .PDF
Informe de actividades del convenio X -PDF
Solicitud de mod\ﬁcac\ones al convenio X .PDF
D o d i X PDF
Acta de finalizacion del convenio X .PDF
Informe final del convenio X -PDF
Acta de liquidacion del convenio X .PDF
Acta de cierre X -PDF
Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacion del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo
Solicitud elaboracién de convenio X PDF de Gestion (tiempo qe relenc.iém en el archivo de gestion sera de 1.a.ﬁc‘ tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puet.ian surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios, . Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicios, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
Estudios previ judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
previos X PDF N N N
la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie conserva los documentos mediante
los cuales la Unidad del SPE ibe especiales de ion para adelantar actividades cientificas y tecnologicas, proyectos de
investigacion y creacion de tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica. Razén por la cual se seleccionara anuaimente y de
Matriz de riesgos X PDF forma aleatoria i del 50% (t d 6n el volumen de produccién documental, que oscila alrededor de los 15 convenios) de los
convenios de cooperacion especial; toda vez que por la informacion contenida permite evidenciar el proceso de la concordancia de voluntades, que son
fuente para la investigacion histérica de la entidad, por reflejar las actuaciones administrativas y legales. La muestra seleccionada se transferira al Archivo
Historico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproduciré en otro medio técnico (digitalizacion) por parte del Grupo
Certficado de disponibiidad presupuestal X PDF Administrativo. Adicionalmente, es importante Fr.ecwsar, que.\a subserie presenta tipos' .en porte electr , los cuales  CONSY y
preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a
Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y
consulta de los licos, los cuales tr y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien,
Acta de comité de contratacion (si aplica) X PDF para los exped\en.tes que no lueron selecmo.nadns en el proceso de aplicacion de la disposicion final, se realizara la eliminacion normalizada conforme al
rticulads elp tipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizara utilizando el
método anico d d garantiza que los no puedan ser 'y método de borrado seguro para los documentos
dejando evwdenma de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.
Actode ustfcacion de conlracion directa x POF Normativa: Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007. Articulo 20. Decreto 1082 (26, mayo, 2015) Por medio del cual
pide el decreto Unico del sector admir de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.4.4.1.
Minuta de convenio X PDF
Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales o personas juridicas X PDF
GCOo 230 17 CONVENIOS Convenios de Cooperacion Especial Registro presupuestal 18 X .PDF




Acta de inicio del convenio PDF
Informe de supervision para pago o desembolso PDF
Solicitud de modificaciones al convenio PDF
Documento de modificacion PDF
Acta de finalizacion del convenio PDF
Informe final del convenio PDF
Acta de liquidacion del convenio PDF
Informe de cierre .PDF
N Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacion del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo
Solicitud elaboracion de convenio -PDF de Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones guberamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Estudios previos PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios, . Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
: para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
judiciales, y ciudadania en general, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la
Acreditacion de la Representante legal de OE! (Si aplica) PDF Unidad del SPE realizara la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie se
consolida como el instrumento de caracter normativo, en donde existe una concordancia de voluntades entre dos o més sujetos de Derecho Internacional,
o destinados a producir efectos juridicos y con el fin de crear derechos y obligaciones entre las partes. La informacién contenida en esta subserie, evidencia
Certficado de disponibiidad presupuestal -PDF el acuerdo entre dos entidades que buscan beneficiarse y apoyar una causa comdn. Razén por la cual se seleccionara anualmente y de forma sistematica
(cualitativa) atendiendo el siguientes criterios tematicos: 10% (tomando en consideracion el volumen de produccién documental, que oscila alrededor de
Propuesta de Cooperacion y Asistencia Técnica OEI (Si aplica) PDF los 25 convenios) de los convenios de cooperacion internacional observacion por entes de control, aquellos relacionados con efectos juridicos, derechos y
obligaciones; toda vez que por la informacion contienen permite evidenciar el proceso de la concordancia de voluntades, que son fuente para la
investigacion historica de la entidad, por reflejar las i listrativas y legale. La muestra i se transferira al Archivo Histérico para
Acta de comité de contratacion (Si aplica) PDF su total i u soporte original y se reproduciré en otro medio técnico (digitali por parte del Grupo listratiy
Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos en soporte electr , los cuales y preservan,
. . conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electrénicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
Registro Unico Tributario - RUT -PDF GBS-P-03 en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA- GESDOC, que garantizala fidelidad, seguridad, trazabilidad y
consulta de los y i licos, los cuales tr y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien,
Certificacion Bancaria (Si aplica) PDF para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicién final, se realizaré la eliminacion normalizada conforme al
procedimiento GBS-Pr-04 articulado con el proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizara
utilizando el método mecanico de picado que garantiza que los documentos no puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los
Acto de justificacion contratacion directa (Si aplica) PDF documentos electronicos, dejando evidencia de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
D o de identidad del {tante legal del " Normativa: Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
Jocumento de identidad del representante legal del cooperante -POF otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007. Articulo 20.
Decreto 1082 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota:
Documento de acreditacion de la capacidad juridica del cooperante PDF 2015. Articulo 2.2.1.2.4.4.1.
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (si aplica) PDF
Certificados de antecedentes disciplinarios del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
Certificados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
GCo 230 17 CONVENIOS Convenios de 18
Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) PDF
Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales o personas juridicas (si aplica) PDF
Minuta de convenio .PDF
Delegacion de supervision PDF
Registro presupuestal PDF
Acta de inicio del convenio -PDF

Solicitud de modificacion del convenio




Documento de moficacion PDF
Informes de actividades del convenio -PDF
Acta de finalizacion del convenio .PDF
Informe final del convenio -PDF
Acta de liquidacion del convenio .PDF
Acta de cierre -PDF
Sol " . Los Convenios de Cooperacion Nacional, son instrumentos de caracter normativo, en donde existe una concordancia de voluntades entre dos 0 méas
olicitud elaboracién de convenio -POF sujetos de derecho, destinados a producir efectos juridicos y con el fin de crear derechos y obligaciones entre las partes. La informacion contenida en esta
subserie, evidencia la suscripcion de convenios de participacion voluntaria y temporal en un acuerdo de mutua colaboracion entre entidades pablicas del
Estudios previos PDF territorio nacional, para desarrollar un objeto definido que beneficia a las partes mutuamente. El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion sera de 1
ario, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en materia de contratacion publica y a su vez se conservar un 1 afio
Acta de comité de contratacion (i aplica) PDF adicional tomado como I\em;?o precautelativo para la c.ansulla dela me.nmonada Subserfe, d.e igual forma, el I\empo de retencion es de 18 arios en el
Archivo Central. Por consiguiente, debido a su valoracion primaria de tipo legal y administrativo, se hace necesario qué a partir de la firma de acta de
i liquidacion del convenio, y una vez pierda todos sus valores primarios y de retencion (tiempos suficientes para responder las solicitudes de autoridades
Acto de justificacion contratacin directa .PDF administrativas, judiciales, y ciudadania en general), se seleccionara anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguientes criterios
tematicos: 10% (tomando en consideracion el volumen de produccién documental) de los convenios de cooperacién nacional observacion por entes de
Certificado de disponibilidad presupuestal PDF control, aquellos relacionados con efectos juridicos, derechos y obligaciones; toda vez que por la informacién contienen permite evidenciar el proceso de
la concordancia de voluntades, que son fuente para la investigacion histérica de la entidad, por reflejar las actuaciones administrativas y legales. La
) muestra seleccionada se conservara en su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacion) de d las it i queel
Minuta de convenio PDF i ituci i A istrativo, & e
Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, dichas actividades seran por el Grupo area la gestion
documental. Ley 1150 (16, julio, 2007) Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
Documento de identidad del representante legal del cooperante PDF otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Articulo 20. Decreto 1082 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el
decreto (inico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Bogota: 2015. Articulo 2.2.1.2.4.4.1.
Documento de acreditacion de la capacidad juridica del cooperante -PDF
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (si aplica) PDF
Certificados de antecedentes disciplinarios del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
Certificados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
230 17 CONVENIOS Convenios de Cooperacion Nacional Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) 18 .PDF
Hoja de vida de la funcién publica para personas naturales o personas juridicas PDF
Registro presupuestal PDF
Delegacion de supervision .PDF
Acta de iniciacién del convenio -PDF
Informes de supervision del convenio .PDF
Solicitud de modificacién contractual -PDF
Documento de modificacion contractual .PDF
Acta de finalizacion del convenio -PDF
Informe final del convenio PDF
Acta de liquidacin del convenio -PDF
Acta de cierre PDF
s iciud elaboracion ‘Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacién del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo
olicitud elaboracion de convenio -POF de Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacién publica y a su vez se conservaré 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
Estudios previos PDF y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios, . Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
cta de comitsde contracion (s apica) PO [ucicales, y ciudadania en general; el Grupo Adminisrativo, area responsable de derar y coordinar la gestion documental d la Unidad del SPE realizars
la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie evidencia los acuerdos suscritos
- - entre una entidad sin animo de lucro y la Unidad del SPE para el desarrollo conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones asignadas.
Acto de justificacion contratacion directa PDF Razon por la cual se seleccionara anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguientes criterios tematicos: 15% (tomando en
consideracién el volumen de produccion documental, que oscila alrededor de los 20 convenios) de Convenios de Organizacion o Asociacién objeto de
Certfcado de disporibilidad presupuestal POF observacion por entes de control, aquellos relacionados con efectos juridicos, derechos y obligaciones; toda vez que por la informacin contienen permite
evidenciar el proceso de la concordancia de voluntades, que son fuente para la investigacién histérica de la entidad, por reflejar las actuaciones
administrativas y legales. La muestra seleccionada se transferira al Archivo Histérico para su 6n total porte original y s
Minuta de convenio PDF !

 en otro medio técnico lizacion) por parte del Grupo

esimportante precisar, que la subserie presenta
bl 1 Pt A Pt
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Documento de identidad del representante legal del asociado PDF Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo —
SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los documentos y/o expedientes electronicos, los cuales se
. y . y y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de
Documento de acreditacion de fa capacidad juridica del asociado +PDF aplicacion de la disposicion final, se realizara la eliminacion conforme al i elp tipulado en el Acuerdo
004 de 2019 art. 22. La actividad de eliminacion documental se realizaré utilizando el método anico de pi garantiza que los no
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (si aplica) .PDF puedan ser reconstruidos y método de borrado seguro para los documentos electronicos, dejando evidencia de la ehmmacwén documental en acta e
inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo i Comité de Gestion y Desempefi
Certificados de antecedentes disciplinarios del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF Norm.atwavConsuIL{cnon P.oh'uca de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 355. Ley 489 (.29, diciembre, 1998).Por la cual se dictan normas sgbre. I.a
organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
230 17 CONVENIOS Convenios de Organizacién o Asociacion Certificados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona juridica (si aplica) 18 PDF
Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) -PDF
Hoja de vida de la funcién pablica para personas naturales y personas juridicas PDF
Registro presupuestal PDF
Delegacion de supervision PDF
Acta de iniciacién del convenio -PDF
Informe de supervision del convenio .PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio -PDF
Acta de finalizacion del convenio .PDF
Informe final del convenio -PDF
Acta de liquidacion del convenio .PDF
‘Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacién del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo
Solicitud elaboracion de convenio PDF de Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion sera de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacién publica y a su vez se conservaré 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
¥ se transferiré al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios, . Cumplidos estos tiempos de retencién, los cuales son tiempos suficientes
) para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
Estudios previos -PDF judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara
Ia correspondiente aplicacion de ladisposicion inal de seleccion conforme al procedimiento,toda vez que a subsere reflefa os documentos mediante los
cuales se suscriben convenios entre dos o més entidades pblicas en virtud al principio d que debe existir entre las
Acta de cormité de contratacion (si aplica) POF mismas, con el propdsito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes. Razon por la cual se seleccionaré
anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguientes criterios teméticos: 10% (tomando en consideracion el volumen de produccion
Gocumental, que oscila alrededor de los 35 convenios anuales) de Convenios e Interadministrativos objeto de observacion por entes de control, aquellos
) . relacionados con efectos juridicos, derechos y obligaciones; toda vez que por la informacién contienen permite evidenciar el proceso de coordinacién
Acto de justificacion contratacion directa .PDF entre la UAESPE  con ofras entidades piiblicas, en el cumplimiento de los fines propios del Estado. La muestra seleccionada se transferiré al Archivo
Histérico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducira en otro medio técnico (digitalizacién) por parte del Grupo
Administrativo. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos en soporte electronico, los cuales
Gerifcado de Disponibildad Presupuestal POF oreservan, conforme a os esablecido e a Polica d Gestion e Documentos Electrénicos de a Uridad del SPE y al Pl de Preservacén Digtl a
Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archwo SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, seguridad, trazabilidad y
consulta de los 0 los cuales y ubicados en los servidores de la Entidad. Ahora bien,
para los expedientes que no ueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicién final, se realizaré la eliminacién normalizada conforme al
Documento de identidad del representante legal .PDF rticulads elpr tipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 2. La actividad de eliminacion documental se realizara utilizando el
método mecénico d garantiza que los no puedan ser y método de borrado seguro para los documentos
electronicos, dejando evwdenc\a de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o Comité
. Institucional de Gestién y Desempefio.
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal (si aplica | P . 5 "
L o legal (si aplica) POF Normativa: Constitucidn Politica de Colombia. Bogoté: 1991. Articulo 209. Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la
organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998. Articulos 6, 95 y
Certificados de ipli del legal y persona juridica (i aplica) PDF
Certificados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) PDF
Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales y personas juridicas PDF
Certificaciones laborales (Si aplica) PDF
GCo 230 17 CONVENIOS Convenios 18
Registro Unico Tributario - RUT .PDF
Declaracion proactiva de bienes y rentas y conflictos de interes Ley 2013 de 2019 PDF




Certificacion Bancaria .PDF
Registro presupuestal PDF
Delegacion de supervision PDF
Acta de iniciacién del convenio -PDF
Pantallazo de SECOP (Si aplica) PDF
Informes de supervision del convenio PDF
Solicitud de adicion o prorroga del convenio .PDF
Informe de supervision del convenio PDF
Acta de liquidacion del convenio .PDF
Acta de cierre -PDF
Subserie documental de valor administrativo y legal, que, a partir de la firma de acta de liquidacion del convenio, se conservara dos (2) afios en el Archivo
Solicitud elaboracion de convenio PDF de Gestion (tiempo de retencion en el archivo de gestion seré de 1 afio, tiempo motivado por las disposiciones gubernamentales que puedan surgir en
materia de contratacion publica y a su vez se conservara 1 afio adicional tomado como tiempo precautelativo para la consulta de la mencionada subserie),
y se transferira al Archivo Central para su custodia por dieciocho (18) afios. Cumplidos estos tiempos de retencion, los cuales son tiempos suficientes
Estudios previos PDF para responder las solicitudes de certificacion de los afios de servicio, asi como también para responder a las solicitudes de autoridades administrativas,
judiciales, y ciudadania en general, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, area responsable de liderar y coordinar la gestion documental de la
Unidad del SPE realizara la correspondiente aplicacion de la disposicion final de seleccion conforme al procedimiento, toda vez que la subserie se
Acta de comité de contracion (si aplica) PDF consolida con herramienta del derecho pablico, i de la rama del dereche i cuya finalidad ulterior consiste en facilitar y
convertirse, en un medio idoneo para agilizar y hacer mucho mas viable y expedita la contratacion entre entidades publicas, de una forma excepcional.
Razén por la cual se seleccionaré anualmente y de forma sistematica (cualitativa) atendiendo el siguientes criterios tematicos: 10% (tomando en
Acto de justificacion contratacin directa PDF consideracion el volumen de produccion dncum.ental. que oscila a\rededn.r de los 30 convenios anuales) de Convenios de \f\teradmmistrativcs objeto de
observacion por entes de control, aquellos relacionados con efectos juridicos, derechos y obligaciones; toda vez que por la informacién contenida facilitan
la contratacion entre entidades publicas, y esto permite evidenciar el proceso de coordinacion entre la UAESPE con otras entidades del sector. La
" muestra seleccionada se transferira al Archivo Historico para su conservacion total manteniendo su soporte original y se reproducir en otro medio técnico
Certifcado de Disponibildad Presupuestal +PDF (digitalizacion) por parte del Grupo Administrativo. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos documentales en soporte
lico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electrénicos de la Unidad del SPE
y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo - SGDEA- GESDOC, que garantiza la
Minuta de convenio -POF fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los y i licos, los cuales tr y ubicados en los
servidores de la Entidad. Ahora bien, para los expedientes que no fueron seleccionados en el proceso de aplicacion de la disposicion final, se realizard la
) eliminacion conforme al procedimiento articulado con el proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 2. La actividad de eliminacion documental se
Certficado de antecedentes judiciales del representante legal (si aplica) PDF realizara utiizando el método de picado que garantiza que los o puedan ser 'y métodode borrado seguro para los
documentos electronicos, dejando evidencia de la eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité de Desarrollo Administrativo o
Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Certificados de antecedentes disciplinarios del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF Normativa: Ley 489 (29, diciembre, 1998) Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se
expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones. Articulos 6, 95y 107.
Certificados de antecedentes fiscales del representamte legal y persona juridica (si aplica) PDF
Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) PDF
Certificado de medidas correctivas representante legal (si aplica) PDF
GCOo 230 17 CONVENIOS Convenios Interinstitucionales Hoja de vida de la funcion publica para personas naturales y personas juridicas 18 .PDF
Declaracion proactiva de bienes y rentas y conflictos de interes Ley 2013 de 2019 PDF
Registro presupuestal PDF
Delegacion de supervision PDF
Acta de iniciacion del convenio PDF

Informe de actividades del convenio




Acta de finalizacion del convenio

Informe final del convenio

Solicitud de modificacion

Documento de modificacion

Acta de liquidacion del convenio

Acta de cierre

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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INFORMES

Informes de Gestion

Informe de gestion

Subserie documental de valor admi que, una vez producido el Gltimo informe de gestion de la anualidad, dos (2) afios en el
Archivo de Gestion y se transferira al Archivo Central para su custodia por cinco (5) afios . Cumplidos los tiempos de retencion, iempos suficientes para
responder a las solicitudes de autoridades administrativas, judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y
coordinar la gestion documental de la Unidad del SPE realizara la correspondiente aplicacion de la disposicion final de eliminacion normalizada conforme:
al procedimiento y al proceso estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22, toda vez que la subserie pierde su valor primario, toda vez que la informacion
alli consignada corresponde a los datos de rendicion de la gestion de la dependencia, la cual se consolida en el informe de gestion del Equipo Asesor de
Planeacion de la Direccion General, por o tanto, esta informacién no genera aporte para futuras investigaciones. La actividad de eliminacion se realizara
utilizando el método mecanico de picado que garantiza que los documentos no pueden ser reconstruidos, y, método de borrado seguro para los
documentos producidos electronicamente, dejando evidencia de la disposicion final de eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos documentales en soporte
electronico, los cuales se conservan y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE
y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo — SGDEA- GESDOC, que garantiza la
fidelidad, seguridad, trazabilidad y consulta de los y i licos, los cuales tr y ubicados en los
servidores de la Entidad.

Normativa:

Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, Acuerdo Gnico 004 de 2019.
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MANUALES

Manuales de Contratacion

Manual de contratacion

.PDF

Subserie documental de valor administrativo, fiscal, contable y legal, que, a partirde a produccion de una nueva version del Manual de Contratacion y
una vez cerrado o finalizado el tramite licitatorio, se conservar dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se transferiré al Archivo Central para su custodia
por dieciocho (18) aos. Se establece un tiempo de retencion minimo de 20 afios, haciendo uso de la prescripcion dada a los procesos de contratacion,
Ley 80 de 1993 - articulo 5. A pesar de que la agrupacion solo contiene las reglas intemas de contratacion de la Unidad del SPE, en el caso de que se
emprendan acciones juridicas contra los contratos, el manual podria sustentar el proceder que tuvo la entidad y de los funcionarios que estuvieron
involucrados con el proceso contractual. Cumplidos estos tiempos de retencion, tiempos suficientes para responder a las solicitudes de autoridades
administrativas, judiciales, y ciudadania en general; se transferiré al archivo histérico para su on total porte original y se
reproducira en ofro medio técnico (digitaizacion) por parte del Grupo Admini drea de liderar y coordinar la gestion documental de la
Unidad del SPE. Asi mismo, es importante indicar, que Ia transferencia secundaria se realizaré conforme al procedimiento. Esta disposicion final obedece
a los valores secundarios de carécter administrativo y patrimonial que tiene la subserie, toda vez que la informecién alli consignada corresponde a las
reglas intermas de contratacion de la Unidad del SPE. Establece la forma como opera la Gestin Contractual de la enfidad, ademés de dar a conocer alos
participes del Sistema de Compra Publica la forma en que opera dicha Gestion Contractual. Por o tanto, la subserie evidencia un trabjo realizado en pro
de un proceso Ia administracion pablica. Cuenta con valores secundarios como evidencia de las decisiones y
reglamentaciones del proceso contractual en los diferentes periodos de la historia. Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos

en soporte electrdnico, los cuales y preservan, conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos
Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en el Sistema de Gestion de Documentos Electrdnicos de Archivo —
SGDEA- GESDOC, que garantiza la fidelidad, sequridad, trazabilidad y consuilta de los documentos yio expedientes electronicos, los cuales se
encuentran respaldados y ubicados en los servidores de la Entidad
Normativa: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por a cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica. Bogota: 1993, Ley 1150
(16, julo, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras disposiciones
generales sobre la contratacin con Recursos Publicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto tnico del sector de planeacion nacional.
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MANUALES

Manuales de Supervision e Interventoria

Manual de supervision e interventoria

.PDF

La Subserie de Manuales de Sup: e ia tiene contenido o i que es parte de la historia de la entidad,
con valoracion primaria de tipo legal, juridico y listrativo. La i contenida en ella alas reglas internas de supervision e
interventoria de contratos de una entidad. Establece la forma como opera la supervision e interventoria de contratos de las Entidades Estatales, ademas
de dar a conocer a los participes del Sistema de Compra Publica la forma en que opera la Gestion Contractual en cuanto a la supervision e interventoria
ejercida por la entidad. Cumplidos los tiempos de retencion (tiempos suficientes para responder las solicitudes de autoridades administrativas, judiciales, y|
ciudadania en general), los cuales se empiezan a contabilizar una vez cerrado o finalizado el tramite licitatorio, se deben transferir los documentos al
archivo historico. En este sentido, se conservaran dos (2) arios en el Archivo de Gestion y dieciocho (18) afios en el Archivo Central. A pesar de que la
ion sol

tiene las reglas internas de la supervision e interventoria de contratos de una entidad, en el caso de que se emprendan acciones
juridicas contra los contratos, el manual podria sustentar el proceder que tuvo la entidad y de los funcionarios que estuvieron involucrados con el proceso

contractual en cuanto a su supervision e interventoria. En este sentido, el Grupo istrativo (area de la gestion la
en otro medio técnico (digitalizacion); de igual forma, por ser una subserie cuyo contenido es parte fundamental de la historia institucional de la entidad y
dados sus valores secundarios, los manuales de supervision e ia de tratos se totalmente en su sopor iginal de d

las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, puesto que la informacion alli consignada evidencia un trabajo realizado
en pro de reglamentar un proceso permanente en la administracion piblica. Asi que, cuenta con valores secundarios como evidencia de las decisiones y
reglamentaciones del proceso de supervision e interventoria de contratos en los diferentes periodos de la historia.

Normatividad: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993. Ley 1150
(16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacion con Recursos Piblicos. Decreto 1510 (17, julio, 2013). Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion
publica. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
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PROCESOS

Procesos Contractuales Declarados Desiertos o No
Adjudicados

Solicitud del trémite contractual

C ién del certificado de di

DP

Proyecto de pliego de condiciones o invitacion a ofertar

Propuestas no seleccionadas

Acta de cierre del proceso (si aplica)

Resolucién declaratoria desierta

PDF

Subserie d fal con valores admini Tegales y que evidencian el proceso preconiractual, en especial las propuestas de las

PDF

PDF

PDF

PDF

.PDF

no En algunos casos presentan la resolucion por medio de la cual se declara desierta o no adjudicada la licitacién. Una vez
cerrado o finalizado el tramite licitatorio, se conservaran dos (2) afios en el Archivo de Gestion y dieciocho (18) afios en el Archivo Central haciendo uso
de la prescripcion dada a los procesos de contratacin (Ley 80 de 1993, articulo 55). Cumplidos los tiempos de retencién (tiempos suficientes para
responder las solicitudes de autoridades administrativas y judiciales), la subserie se elimina por carecer de valores secundarios, ya que no cuanta con
valores secundarios que ameriten su conservacion total, toda vez que la subserie solo goza de valores administrativos y juridicos, el Grupo Administrativo
realizar4 la correspondiente aplicacion de la disposicion final de eliminacién normalizada y segura utilizando el método mecanico de picado que garantice
que los no puedan ser Dej de la eliminaci6n documental en acta e inventario, aprobado por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio.

Normatividad: Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pdblica. Bogota: 1993.Decreto
1510 de 2013, Articulo 61. Decreto 1082 (26, mayo, 2015). Por medio del cual pide el decreto tnico del sector admil d
planeaci6n nacional.
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Subserie documental de valor administrativo, que, a partir de la pérdida de la vigencia anual, se conservara dos (2) afios en el Archivo de Gestion y se
transferird al Archivo Central para su custodia por tres (3) afios. Cumplidos los tiempos de retencion, tiempos suficientes para responder a las solicitudes
de autoridades administrativas, judiciales, y ciudadania en general; el Grupo Administrativo, drea responsable de liderar y coordinar la gestion documental
de la Unidad del SPE realizara la correspondiente aplicacion de la disposicion final de eliminacién normalizada conforme al procedimiento y al proceso
estipulado en el Acuerdo 004 de 2019 art. 22, toda vez que la subserie registra el control y seguimiento de la gestion contractual realizada por el Grupo
Contractual de la Unidad del SPE en cumplimiento de las funciones conferidas y asignadas. Por lo tanto, la subserie carece de valores secundarios que
ameriten su conservacion total, ya que la informacion contenida obedece a la gestion del apoyo, control y seguimiento para la gestion contractual de la
entidad. Razén por la cual, la subserie no presenta interés para la historia de la entidad, pues el contenido de la misma marca un referente netamente
informativo y de control y queda consolidado en los informes de gestion. La actividad de eliminacion se realizara utilizando el método mecanico de picado
que garantiza que los no pueden ser y, método de borrado seguro para los producidos oni dejando
evidencia de la disposicion final de eliminacion documental en acta e inventario, aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio.
Adicionalmente, es importante precisar, que la subserie presenta tipos documentales en soporte electronico, los cuales se conservan y preservan,
conforme a los establecido en la Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la Unidad del SPE y al Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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Aprobada segtin Acta N° 8 del 22 de diciembre de 2023
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Coordinador Grupo Administrati Secretaria(o) General




